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Raciborz, dnia 12.11.2026r.

ZAPYTANIE OFERTOWE: ZSE.022.12.UE.1.2026

,» Kursy ERP dla uczniéow i nauczycieli” Realizowanego w ramach projektu: Akademia zawodowcow 2.0 — Poprawa
jakosci ksztatcenia zawodowego w ZSE w Raciborzu”, wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus (EFS+) w ramach programu Fundusze Europejskie dla Slaskiego 20212027 Priorytet VI — Fundusze
Europejskie dla edukacji Dziatanie FESL.06.03 — Ksztalcenie zawodowe.
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|. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJACEGO:

Zespo6t Szkot Ekonomicznych w Raciborzu

ul. Gimnazjalna 3, 47-400 Raciborz

Adres e-mail: akademiazawodowcow@ekonomikraciborz.pl

Adres strony internetowej: www.ekonomikraciborz.pl

Wszelkie dokumenty, zwigzane z niniejszym postgpowaniem udost¢pniane beda na stronie internetowe;j:
www.ekonomikraciborz.pl

Godziny pracy Zamawiajacego: poniedziatek — piatek 7.00 — 15.00

II. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
1. Niniejsze postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego, do ktdérego nie maja zastosowania
przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz.U. z 2024r. poz. 1320, z pdzn.
zm.).
2. Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow dla programu regionalnego Fundusze Europejskie dla
Slaskiego na lata 2021-2027.
3. Zasady prowadzenia postepowania reguluje niniejsze ogloszenie.
4. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.
5. Oferty zlozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Przedmiotem zamowienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie kursu zawodowego dla uczniéw i nauczycieli w
ramach projektu ,,Akademia zawodowcow 2.0 — Poprawa jakosci ksztalcenia zawodowego w ZSE w Raciborzu”,
wspotfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus (EFS+) w ramach programu Fundusze
Europejskie dla Slaskiego 2021-2027 Priorytet VI — Fundusze Europejskie dla edukacji Dziatanie FESL.06.03 —
Ksztatcenie zawodowe.:
Cze$¢ 1. Zarzadzanie i optymalizacja procesow w systemie ERP (Comarch ERP Optima) — kurs 30-godzinny dla 28
uczniéw. Zakres kursu powinien obejmowac¢ w szczegdlnosci obshuge systemu Comarch ERP Optima, podstawowe moduty
systemu, wprowadzanie i przetwarzanie danych, obstuge dokumentéw handlowych i magazynowych, analiz¢ danych oraz
wykorzystanie systemu do zarzadzania i optymalizacji procesow w przedsigbiorstwie.
Cze$¢ 2. Zarzadzanie i optymalizacja procesow w systemie ERP (Comarch ERP Optima) — kurs 30-godzinny dla 5
nauczycieli. Zakres kursu powinien obejmowaé obstuge i praktyczne wykorzystanie systemu Comarch ERP Optima,
zarzadzanie danymi i dokumentami, zastosowanie wybranych moduléw systemu w procesach biznesowych oraz mozliwosci
wykorzystania oprogramowania w realizacji ksztalcenia zawodowego.
2. Szkolenia teoretyczne i zajgcia praktyczne powinny odby¢ si¢ na terenie Raciborza.
3. Szczegoétowy opis zawiera zatgcznik nr 3 - Opis przedmiotu zamoéwienia.

1V. TERMIN REALIZACJI
Termin zakonczenia kursow: do 21.12.2026r.
Miejsce realizacji: Raciborz.

V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

1) Na ofert¢ sktada si¢ wypeliony formularz OFERTY — zgodnie ze wzorem, stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego
zapytania ofertowego.

2) Oswiadczamy, ze ushuga szkoleniowa ma charakter ustugi ksztalcenia zawodowego i jest finansowana ze srodkow
publicznych (artykut 43 ust. 1 pkt 29 lit. ¢ ustawy o podatku od towardw i ustug).

3) Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci zapytania ofertowego.

4) Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

5) Kazdy dokument sktadajacy si¢ na ofert¢ musi by¢ czytelny.

6) Wykonawca moze, przed uplywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.

7) Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajacy oferte.

8) Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.
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8) Zamawiajacy nie przewiduje sposobu komunikowania si¢ z Wykonawcami w inny sposob niz przy uzyciu srodkow
komunikacji elektronicznej, wskazanych w zapytaniu ofertowym nr ZSE.022.12.UE.1.2026.

VI. OGOLNE WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIENIA

Wykonawca zobowigzany jest:

Opracowac program kursu,

Zapewnienia odpowiednich warunkéw do przeprowadzenia zajec.

Zapewnienia materialéw szkoleniowych dla wszystkich uczestnikéw szkolenia.

Dokumentowania przeprowadzonych zaje¢ oraz prowadzenia dziennika zaje¢ z wykazem tematyki oraz frekwencji
uczestnikow.

5. Dziatania zgodnie z Ustawa o ochronie danych osobowych.

6. Wydania zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

N

VII. TERMIN ZWIAZANIA Z OFERTA

1. Wykonawca zwigzany bedzie ztozong oferta przez okres 30 dni.

2. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ z dniem uplywu terminu sktadania ofert.

3. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert.

a. Oferty nalezy sktada¢ do dnia 23 listopada 2026r. do godz. 12.00 w postaci elektronicznej wysytajac na adres e-mail:
akademiazawodowcow@ekonomikraciborz.pl

b. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czeSciowych. Wykonawca moze zlozyé oferte na jedna, lub dwie czeSci
zamoOwienia. Kazda cze$¢ bedzie oceniana odrebnie.

c. Oferty, ktore zostang ztozone po terminie, nie beda braly udziatu w postgpowaniu.

d. Zamawiajacy udostepni na stronie internetowej prowadzonego postepowania informacje zawierajaca nazwe lub imig i
nazwisko wybranego wykonawcy oraz siedzibe¢ oraz cen¢ najkorzystniejszej oferty.

VIIl. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY | KRYTERIUM OCENY OFERT.

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ nastgpujacymi kryteriami:
1. Kryterium 1 (K1) Cena oferty brutto — 100%.

IX. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamo6wienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniaja nastepujace warunki udziatu w postepowaniu:

1. Uprawnienia — wykonawca powinien posiada¢ zarejestrowang szkote lub dziatalno$¢ gospodarcza uprawniajaca do
prowadzenia kursoéw i szkolen z zakresu zarzadzania i optymalizacji procesow w systemie ERP (Comarch ERP Optima)

Doswiadczenie - posiada minimum 2 letnie do§wiadczenie w zakresie prowadzenia szkolen.

Osoby zdolne do wykonania zaméwienia - wykonawca powinien posiada¢ niezb¢dne kwalifikacje do prowadzenia
wyktadow i jazdy wozkiem widlowym lub zatrudnia¢ osoby posiadajace stosowne kwalifikacje. Zajecia w ramach kursu
moga prowadzi¢ jedynie instruktorzy posiadajacy stosowne uprawnienia.

4.  Sytuacja ekonomiczna — wykonawca powinien znajdowaé sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej
wykonanie zamowienia.

5. Zlozyt wypelione o$wiadczenia o braku powigzan Kkapitatlowych i osobowych stanowiace Zalacznik nr 4 do
Zapytania Ofertowego.

X. DODATKOWE INFORMACJE:

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie bez podania przyczyny, a takze do
pozostawienia postegpowania bez wyboru oferty.

2. Zamawiajacy oglosi wybor Oferenta na stronie https://www.ekonomikraciborz.pl

3. Zamawiajacy moze w toku badania i oceny ofert zada¢ od Oferentow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

4. Zamawiajacy dokona oceny ofert pod wzgledem formalnym oraz merytorycznym zgodnie z treScia niniejszego zaproszenia
do sktadania ofert.

5. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, z najnizsza cena.

6. Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydaja si¢ razaco niskie w stosunku do przedmiotu zamoéwienia, tj. r6znig si¢ o wigcej niz
30% od wartosci zamowienia powigkszonej o nalezny podatek od towaréw i ustug, ustalonej przed wszczeciem postepowania
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lub $redniej arytmetycznej cen wszystkich zlozonych ofert niepodlegajacych odrzuceniu, lub budzg watpliwosci
zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zaproszeniu do
sktadania ofert lub wynikajacymi z odrebnych przepiséw, Zamawiajacy bedzie zadal od Oferenta zlozenia wyjasnien w
wyznaczonym terminie, w tym zlozenia dowodow w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu, chyba Ze rozbiezno$¢ wynika z
okolicznosci oczywistych, ktore nie wymagaja wyjasnienia.

7. Zamawiajacy ocenia te wyjasnienia i moze odrzuci¢ t¢ ofert¢ wylacznie w przypadku, gdy zlozone wyjasnienia wraz z
dowodami nie uzasadniaja podanej ceny lub kosztu w tej ofercie.

8. Zamawiajacy nie przewiduje procedury odwotawczej. Z tytutu odrzucenia oferty Wykonawcom nie przystuguja zadne
roszczenia przeciw Zamawiajacemu.

9. W przypadku w ktérym najkorzystniejsza oferta pod wzgledem kwoty przewyzsza budzet zaplanowany na w/w zapytanie
ofertowe, Zamawiajacy moze wezwac Oferenta, ktory zlozyt najkorzystniejsza oferte do podjecia negocjacji majacych na celu
obnizenie kwoty.

10. Informacji w sprawach merytorycznych i proceduralnych udziela w godzinach pracy szkoty Pawet Ptak tel. (32) 415 48
90.

X. KLAUZULA INFORMACYJNA RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i1 ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO), informujemy, iz: Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest
Zespot Szkot Ekonomicznych w Raciborzu z siedzibg w Raciborzu, ul. Gimnazjalna 3, kod pocztowy 47-400,

adres e-mail: sekretariat@ekonomikraciborz.pl, tel. 32 415 48 90 .

Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych bedzie si¢ odbywaé zgodnie z art. 6 ust.] b RODO na podstawie wymogow
okreslonych w przepisach prawa pracy w celu realizacji zadan zwigzanych z realizacja umowy.

Inspektorem ochrony danych w tutejszej jednostce jest Stawomir Kusnierek; adres e-mail: nowator@nowator.edu.pl, tel. 32
33148 05.

Xl. ZALACZNIKI

1. Zalacznik nr 1 — Projekt umowy.

2. Zalacznik nr 2 - Formularz oferty.

3. Zalacznik nr 3 — Opis przedmiotu zaméwienia.

4. Zalacznik nr 4 - Oswiadczenie wykonawcy dotyczace przynaleznosci lub braku przynaleznos$ci do tej samej grupy
kapitatowej.

5. Zalacznik nr 5 - Obowigzek informacyjny RODO dla wykonawcow.
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